
 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Offingen (Behörde der Mitgliedskommunen Markt 

Offingen, Gde. Gundremmingen und Gde. Rettenbach) bietet einen 

Ausbildungsplatz  zur 

 
„Verwaltungsfachangestellte (m/w), 

Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des Freistaates Bayern und 

Kommunalverwaltung“ 

 

zu folgenden Rahmenbedingungen an: 

 

Ausbildungsdauer:   3 Jahre 

Ausbildungsbeginn:  01. September 2018 

Ausbildungsinhalte:  Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren, 

Rechnungswesen, Haushaltswesen, Kommunalrecht, 

Informations- und Kommunikationssysteme sowie 

Kommunikation und Kooperation 

Arbeitszeit:    derzeit 39 Std./Woche;  29 Urlaubstage 

Ort der Ausbildung:  Duales System 

Geschäftsstelle der VGem. Offingen, Einsatz in den  

    verschiedenen Ämtern laut Ausbildungsplan (z.B.  

    Personalamt, Bürgeramt, Standesamt, Kämmerei,  

    Vorzimmer, Bauamt usw.);  

außerbetriebliche Ausbildung im Landratsamt; 

Vertiefung der Fertigkeiten und Kenntnisse durch 

überbetriebliche Schulung der Bayer. Verwaltungs- 

schule; 

Berufsschule Augsburg 

Mtl.  Ausbildungsentgelt:  1. Ausbildungsjahr: 918,26 € 

2. Ausbildungsjahr: 968,20 € 

3. Ausbildungsjahr: 1014,02 € 

Vermögenswirksame Leistungen 

Jährliche Sonderzahlung 

 

Bewerbungsende:  16. März 2018 

 

Sollte das Ausbildungsprofil Dich überzeugt haben, freuen wir uns über Deine 

Bewerbung. Wir erwarten einen guten qualifizierenden Hauptschulabschluss bzw. die 

mittlere Reife, ergänzt durch Einsatzfreude, Teamfähigkeit,  gute IT-Kenntnisse und 

Interesse im Umgang mit Menschen.  

 

Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (auch Zwischenzeugnis 2018) richtest 

Du an die Verwaltungsgemeinschaft Offingen, z.Hd. Frau Brigitte Fischer, Marktstr. 19, 

89362 Offingen (bitte nur Kopien verwenden) oder per Mail an fischer@offingen.de.  

Bitte bedenke: Die VGem. bildet über Bedarf aus und kann damit keine 

Übernahmegarantie nach erfolgreich abgelegter Abschlussprüfung  geben. 

 

mailto:fischer@offingen.de


Weitere Informationen findest Du auch unter: 

www.bvs.de 

www.bibb.de 

oder Du kontaktierst Frau Fischer, Tel. 08224/969722 . 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

 

http://www.bvs.de/
http://www.bibb.de/

